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HASSAS GOREV ENVANTERiI FORMU (Ek-2)

Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii
ALT BIiRiM : Evrak Kayit — Arsiv Birimi
Sira . Hassas Gorevin . . .. Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el T e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclari)
Resmi Evraklarin Arsivlenmesi -Eii)?;llfaaggma sebebiyet,
1 | Islemleri Evrak Kayit — Arsiv Birimi Memur Can Cevik “Hak magduriyeti
-Gorev Aksamasi,
Evrak havale islemleri Evrak Kayit — Arsiv Birimi Memur Can Cevik -Zaman kaybi,
2 -Hizmet kalitesinin diismesi,
-Gorevin aksamasi,
Enstitiiye Fiziken Gelen Evraklarin Evrak Kayit — Arsiv Birimi Memur Can Cevik -Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybi,
3 EBYS sistemine islenmesi -Yanlis islem,
-Gorevin aksamasi,
-Hizmet kalitesinin diismesi,
Evrak Kayit — Arsiv Birimi Memur Can Cevik -Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybi,
Enstitiiden Giden Evraklarin -Yanhs iglem,
4 R . s . -Kaynak israfi,
Gonderilmesi Islemleri o
-Gorevin aksamasi,
-Hizmet kalitesinin diigmesi,
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